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Docente: Chiara Reatti
Insegnamento: Progettazione e organizzazione di un servizio archivistico; analisi e discussione di
case studies (crediti formativi: 6; ore: 30).
Anno di corso: II (semestre: II).
Metodologia didattica:
Il corso, dal forte connotato laboratoriale, permetterà agli allievi di esercitarsi intervenendo su un
fondo o su singole serie individuati tra quelli che formano parte del patrimonio dell’Archivio di
Stato di Modena, anche tenendo in considerazione le esigenze dell’Archivio stesso.
La progettazione potrà infatti essere condotta in collaborazione col personale tecnico-scientifico su
fondi o serie che necessitano interventi archivistici, in modo tale che il prodotto del lavoro svolto
dagli allievi possa tornare utile al personale e agli utenti. 
Obiettivi formativi:
fornire nozioni di base per pianificare un servizio archivistico completo su un archivio di deposito o
storico,  dalle  fasi  iniziali  di  sopralluogo e  di  valutazione  di  eventuali  strumenti  di  corredo  già
esistenti, alla redazione del piano di attività, con tempi e costi di realizzazione, alle concrete attività
di  (ri)ordinamento,  fino  alla  redazione  dello  strumento  di  descrizione.  La  maggiore  o  minore
analiticità dello strumento di descrizione sarà concordata in base alla natura e alla complessità del
fondo archivistico,  anche con i  docenti  titolari  degli  altri  insegnamenti  (Archivistica generale e
Archivistica tecnica) e potrà avvalersi del software informatico in dotazione all’Archivio di Stato di
Modena. 
Programma del corso:
Esercitazioni  di  carattere  pratico  che  permetteranno  di  dare  concreta  applicazione  alle  nozioni
teoriche della disciplina archivistica apprese in altri insegnamenti nel corso del Biennio. 



Il  fondo/le  serie  sulla  quale  gli  allievi  si  eserciteranno  saranno analizzati  tanto sotto  il  profilo
documentario quanto del soggetto produttore e del contesto istituzionale di riferimento, alla luce di
ricerche bibliografiche condotte individualmente o in gruppo. 
Saranno  quindi  individuati  gli  interventi  da  svolgere  preliminarmente  alla  realizzazione  dello
strumento di descrizione, incluso l’eventuale riordino, prestando particolare attenzione ai tempi di
realizzazione, alle regole e ai costi legati al regime di libera professione. 
Al  termine  delle  operazioni  preliminari  di  studio  e  di  eventuale  riordino della  documentazione
saranno redatti lo strumento di descrizione archivistica e la scheda del soggetto produttore. Per lo
svolgimento di queste attività gli allievi, anche a seconda del loro numero, potranno essere divisi in
gruppi e incaricati di occuparsi di singoli aspetti e al termine delle operazioni sarà riservato uno
spazio di confronto sulle difficoltà e le criticità incontrate da ciascuno.  
La  descrizione  archivistica  potrà  avvalersi  del  software  in  dotazione  all’Archivio  di  Stato  di
Modena  e  potrà  inoltre  essere  prevista  la  progettazione  della  digitalizzazione  di  una  parte  del
materiale.
Modalità di valutazione:
Scritta
Testi di riferimento:
Bibliografia  relativa  al  soggetto  (o  più  soggetti)  produttore  della  documentazione  oggetto
dell’intervento, che sarà individuata dagli allievi stessi conducendo ricerche bibliografiche; 
FEDERICO VALACCHI,  Diventare archivisti: competenze tecniche di un mestiere sul confine, edizione
riveduta e aggiornata, Milano, Editrice bibliografica, 2022.
Manualistica di archivistica concordata con i docenti dei moduli di archivistica teorica e tecnica.


